E— HOTARAREA CONSILIULUI

Uni itat
:I" Thiversitatea DE ADMINISTRATIE
II din Brasov

Anexa 7.2
Nr. 06 din 27.05.2020

INSTRUCTIUNE SUSTINERE EXAMENE DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE
- platforma E-learning -

1. Crearea cursului si inrolarea studentilor

Secretarii comisiilor de licentd si disertatie vor crea pe platforma E-learning a universitatii un curs

nou pentru fiecare program de studii, cu denumirea ,Examen de licenta/Examen de diploma" sau ,Examen

de disertatie".

La acest curs vor fi ,inrolati":

membrii comisiei;

cohorta care contine studentii din anul terminal al programului de studii;

cadrele didactice coordonatoare ale lucrdrilor de licentd/diploma sau ale disertatiilor, la cerere;
invitatii externi, la cerere. Lista invitatilor externi, cuprinzand numele si adresa de e-mail va fi
transmisa Biroului IT (it@unitbv.ro) cu cel putin 5 zile inaintea datei examenului.

Manual, se va realiza:

- addugarea studentilor din promotiile anterioare, pe baza listelor furnizate de secretariatele facultatii,

care vor cuprinde si adresa de email institutionala a absolventului;

- suspendarea inscrierilor la curs pentru studentii care nu au dreptul de a sustine examenul de finalizare a

studiilor, dupa incheierea perioadei de inscriere (din lista cu participanti, la rubrica ,Stare", se alege

.Revocainscrierea").

Parametri tehnici privind configurarea cursului pe platforma:

- sevaadduga resursa ,Big Blue Button", cu setarea , Foomns activity with recording",

- sevaadduga resursa ,Lucrare" cu urmadtorii parametri:

la rubrica ,Nume tema" se va completa ,Lucrare de licentd/diploma" sau ,Disertatie";

la rubrica ,Descriere", se va completa informatia urmatoare (ori similar) si orice alte informatii utile
absolventilor: ,Va rugam sd incdrcati 5 fisiere in format pdf., cu dimensiunea totald de maximum 50
MB, pana la data LL.MM.AAAA, astfel:

(1) Lucrarea de licenta/diplomd/disertatia;

(2) Prezentarea Power Point a lucrarii/proiectului de diploma (salvata in format pdf.);

(3) Consimtamant pentru inregistrarea evaludrii online (scanatd cu semndtura candidatului);

(4) Declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea lucrdrii de licentd/ a proiectului de
diploma / a disertatiei (scanatd cu semnatura candidatului);
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(5) Referatul de evaluare a coordonatorului lucrarii (semnat de candidat si de cadrul didactic, scanat)
e larubrica,Numdrul maxim al fisierelor incarcare" se va alege cifra 5.
- seva adduga resursa ,Nominalizare profesor apreciat 2020", de tipul Chestionar. Configurarea tehnica
aresursei se va realiza potrivit instructiunilor transmise de Prorectoratul cu relatiile publice.

2. Desfasurarea examenului online

Secretarii comisiilor vor urmdri accesarea videoconferintei de candidati, conform planificarii.

La inceperea examenului, secretarii comisiilor, cu acordul presedintelui, vor porni inregistrarea
examenului prin apdsarea butonului Start recording. Pe durata inregistrdrii, pentru verificare, se va urmari
prezenta cercului rosu in coltul din dreapta, sus.

Inregistrarea va fi continud si va fi oprita doar dupa ce ultimul candidat a sustinut proba (nu se va
opri inregistrarea dupa fiecare candidat).

Absolventilor |i se va solicita sa isi activeze camera video, prin activarea butonului Share webcam
din aplicatia Big Blue Button.

Pentru derularea de cdtre absolvent a prezentarii Power Point se vor parcurge urmadtorii pasi:

e inlista de utilizatori, secretarul comisiei face c/ick pe numele studentului, iar din meniul afisat se

apasa butonul Make presenter,

e studentul are optiunea de aincarca si derula prezentarea sau de a folosi optiunea de partajare a

ecranului Share your screen.

3. Salvarea si arhivarea inregistrarii examenului online

Salvarea inregistrarii audio, a inregistrarii video si a prezentarii Power Point (document pdf.) va fi
realizatd dupa finalizarea examenului, de studentul Grupului ITSG (IT Student Group).

Secretarilor comisiilor il vor adduga manual la curs pe studentul Robert Pacuraru
(robert.pacuraru@student.unitbv.ro), responsabil cu salvarea datelor. Dupd finalizarea examenului,
studentului ITSG i se va transmite prin e-mail urmdtoarea informatie:

e denumirea facultatii si a programului de studii;
e link-ul catre cursul creat pe platforma.

Datele vor fi salvate pe stick-uri USB care vor fi transmise facultatilor pentru arhivare, pe baza unui

proces verbal de predare-primire.



